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Enquadramento Legislativo

A Portaria n.2 376/2023, de 16 de novembro, com a redacdo dada pela declaracdo de retificacdo n.2
27/2023, instituiu uma medida extraordinaria de apoio as cooperativas e organiza¢des de produtores
pelo aumento do preco dos combustiveis.

Este apoio, constitui um reembolso parcial dos custos incorridos com consumos de gaséleo,
representando uma comparticipacdao de 7 e 7,7 %, do montante gasto nos anos de 2021 e 2022,
respetivamente.

Para beneficiar deste apoio, o candidato deve:

Ter regularizada a respetiva inscricdo de beneficidrio no IFAP (IB), com a obrigatoriedade de
registo da informacao relativa ao NISS (nimero de identificacdo da seguranca social), telefone
e e-mail;

Possuir login e password de acesso a area reservada do IFAP;

Estar reconhecido enquanto OP ou ser uma cooperativa agricola credenciada, incluindo as
multissetoriais, desde que inclua esse setor, para os anos abrangidos pelo apoio (2021 e/ou
2022). S3o ainda elegiveis as entidades coletivas que, ndo cumprindo os critérios anteriores,
sejam maioritariamente controladas por cooperativas agricolas credenciadas nos anos em
causa;

Proceder a inscri¢cdo no balcdo dos Fundos;

N3o tenham obtido qualquer apoio no ambito do Decreto-Lei 79/2022, de 23 de novembro,
ou no ambito do capitulo i da Portaria 120-B/2023, de 11 de maio;

Ter a respetiva situacdo contributiva regularizada perante a Autoridade Tributaria e a
Seguranga Social, a data do pagamento;

Ter regularizada a eventual existéncia de dividas para com fundos europeus;

Deter dotacdao de minimis para o montante a pagar;

O pedido de apoio, deve ser formalizado em formulario desmaterializado, a ser submetido na area
reservada do portal (Anexo | - figura 1), mediante o acesso através do respetivo login e password.

Este formulario esta disponivel em “O Meu Processo” (Anexo 1 — figura 2), no menu relativo a
“Candidaturas” (Anexo | —figura 3)/”Apoio Custos Gaséleo OP e Cooperativas” (Anexo | — figura 4), no
qual os candidatos, apés criarem documento para preenchimento (Anexo Il — figura 1), devem:

Assinalar a tipologia do beneficiario candidato (Anexo Il — figura 2);
Registar os montantes a apoiar, indicando o valor total dos consumos de gasdleo para cada
um dos anos de 2021 e/ou 2022 (Anexo Il —figura 3);
Anexar os documentos de suporte (Anexo Il — figura 4):
v Extrato contabilistico de cada um dos anos, com o registo do montante de consumos
de gaséleo;
v Fichas de imobilizado, com bens relativos aos consumos de gasdleo;
v" Certid3o registo comercial, para os candidatos que sdo detidos maioritariamente por
cooperativas agricolas.
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Ao presente apoio, aplicam-se ainda as disposicdes legais previstas no Decreto-Lei 28-A/2023, de 3 de
maio.

Nota Informativa:

O presente manual destina-se a auxiliar os requerentes na apresentacao do referido pedido de apoio,
sendo apresentadas as diferentes funcionalidades da aplicacdo no que respeita ao seu acesso e correto
preenchimento do respetivo formulario.

Qualquer erro ou lapso de referéncia legal, aplica-se sempre a legislacdo de suporte, prevalecendo esta
sobre o contelido do presente manual, ndo se revestindo este de qualquer carater vinculativo.
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OIFAP  AJUDAS/APOIOS INFORMAGOES PAGAMENTOS ~ESTATISTICAS APOIO BENEFICIARIO m Q Entrar/
Registar

DESTAQUES VER TODOS

—_— MEDIDA DE APOIO AO5 BENEFICIARIOS RPA - CONS...

X Ajudas no
Pedido Unico

Projetos de
Investimento

Intervengio em Pescas
Mercados . R VERTODAS

Node: Isl0439:-1
=== ==)

Figura 1 — Acesso via Area Reservada

OIFAP  AJUDAS/APOIOS INFORMACOES PAGAMENTOS  ESTATISTICAS ~ APOIO BENEFICIARIO  AREARESERVADA 5] O Bem-yindo

a

O Meu Processo VERTODOS

g v €

& MEDIDA DE APOIO AOS BENEFICIARIOS RPA - CONS...

r——
Ajudas no Projetos de Intervengdo em

Pedido Unico s ‘& Investimento Mercados < ik NOTICIAS VERTODAS
A g g ® 4 — -

RETOMADA A NORMALIDADE NO ACESSO AO CONTACT

Node: Isl0439:-1

Lo (2=l

Figura 2 — Acesso ao menu “O Meu Processo”

Consulta de funcionalidades relativas a 05 +3

campanhas anteriores e de funcionalidades

deseonlnmAaas: © Candidaturas © Pagamentos
@6 Entrega, al 30 e consulta de candidaturas para a Obtengzo de informagées sobre Pagamentos efetuados,
Pagamentos Indevidos/Contencioso campanha/ano curso: PU, VITIS, Isengéo da Taxa de Demonstragées de Apuramentos, Demonstragao de Sangées
Consulta de informagao sintese sobre Processos. Audiovisual e Regimi oio Animais: Intengao de Administrativas e Garantias Ativas e Demonstragao de
Obtengao de informagdes referentes a dividas e Candidatura. Comunicag: e Transferéncias (RPB, RPA, Resultados - Pagamento de Apoios ao Investimento (2014-
respetivas referéncias Multibanco. MAA, FTA). Pedido Ajuda Alim®{acao Animal (Incendios 2020).
® +0 rurais). Indemnizagées por ataque obo Ibérico. Medida ® +6

Excecional e Temporaria - aves, suinos odugao de ovos e
Correspondéncia de leite de pequenos ruminantes. Apoio Exced
Consulta de correspondéncia enviada pelo IFAP @ +20
D 1

Figura 3 — Acesso ao menu “Candidaturas”

© Consultar Candidatura
Abrir Consultar Candidatura em Curto Prazo
@ [iDigital.LCDCandMutuario/faces/pages/LCDCandMutuario/seleccao.jsp

© Quadro temporario de crise
Abrir Quadro temporario de crise em Candidaturas
@ /idigital-canQtc2023/documento/procurar.xhtml

© Apoio Custos Gasé6leo OP/Cooperativ
Abrir Apoio Custos Gaséleo OP/Cooperativas em Candidaturas
@ lidigital-apoioGasoleo2023/documento/procurar.xhtml

Figura 4 — Acesso ao Formulario “Apoio Custos Gasdleo OP/Cooperativas”
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Sera direcionado para a pdgina de entrada, na qual sdo mostrados os seguintes
campos e botdes:

Campo pré-preenchido quando os dados inseridos no login sdo os do préprio

NIFAP E
» Candidato
+ Criar... 5 . ) . i
' Botdo que permite a criagdo de uma nova candidatura
NIF/NIPC Campo pré-preenchido para utilizador “Candidato” com os dados inseridos no
login
Estado do Thdas ¥ Botdo que permite restringir uma pesquisa
Documento

para candidaturas ja criadas, de acordo com o estado em que o documento se
encontra, para selegdo do utilizador

Campo de preenchimento automatico, sem intervencao do utilizador. Identifica o
utilizador que acedeu a aplicagdo

EAibeacarars Botdo que permite executar uma pesquisa de acordo com os critérios

» selecionados pelo utilizador. Serdo listados todos os documentos ja recolhidos
! ou apenas a ultima versao, consoante op¢do escolhida

____________________________________________________________________________________________________________________

Nesta pagina é dada a possibilidade ao utilizador de criar uma candidatura, ou de pesquisar
candidaturas ja criadas.
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Anexo Il — Preenchimento do Formulario

O formuldrio é composto por 4 separadores:

v" Rosto —onde é assinalada a tipologia de beneficiério e os custos incorridos com consumo de
gasoleo;

v" Documentos — para efetuar o upload dos documentos de suporte;

v" Declarag3do de compromisso — manifestando a concordéancia com condi¢ées do apoio e
autorizando o IFAP a efetuar consultas por webservice, para validar condi¢cdes de apoio;

v" Separador de erros/avisos — onde sdo apresentados os erros de validacdo do formulario.

Este formulario é integralmente desmaterializado, ndo estando prevista a respetiva impressao.

[1.1- Criagao Formulario

Apoio Custos Gasdleo OP/Cooperativas

Instrugdes: Para a

lizar o seu documento deve premir o botao "Procurar..." (@penas a Ultima versao), surgindo numa tabela abaixo o

da linha que Ihe é apresentada). Para consultar o seu documento deve escolher o critério da sua pe

do. Seguidamente deve premir o botdo

“Substituir" (o qual surgira no lado dire squisa (Gltima versao ou todas as versoes) e

premir em "Procurar...". Os resultados surgirdo numa tabela mais abaixo.

NIFAP 5725292 + Criar...
NIF/NIPC

Estado do Documento | Todos

©

N.° do Documento

Utilizador

Q Procurar... | Apenas a Ultima versao $ Manual do Utilizador

Figura 1 — Criar Documento

Para criar documento, deve ser selecionado o botdo criar, o qual gera imediatamente formulario para
preenchimento, abrindo em modo de edicdo a folha de rosto, para preenchimento dos respetivos
campos (Ponto 11.2).

N3do pode existir mais que um formulario criado por entidade, motivo pelo qual, caso pretendam
efetuar alteragdes a um documento submetido, devem optar pelo botdo “Substituir”, para gerar nova
versdo do documento.
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Os botdes da pagina (surgem apds a primeira vez que sao guardados dados num separador):

Botdo que permite sair do Formulario

SHitar ! Botdo que permite o preenchimento nos campos do formulério. E
i necessario editar a candidatura para conseguir recolher informagao nos
i separadores
Validar ! Botdo que valida a informag&o recolhida no formuldrio. Antes da
' submissdo da candidatura, a mesma tera de ser sempre validada
e ' Bot3o que permite a submissdo da candidatura, apds a sua validacdo e
1 caso ndo se verifique qualquer erro impeditivo
Eliminar... ' Botdo que permite eliminar o documento definitivamente, ndo sendo
i possivel recuperar a informacgéo
__________________
Sair i

Alerta-se para que proceda ao “Guardar”, sempre que parar ou, temporariamente, tiver de
interromper o preenchimento do formulario.

A informacao recolhida, apenas fica gravada acionando o botdo “Gravar”.

[1.2 — Preenchimento do Rosto

Guardar  Cancelar (2]

Tipologia do candidato

a) Cooperativas Agricolas e Multissetoriais Agricolas; D
b) Entidades detidas em mais de 50 %, por cooperativas do setor agricola
NIPC da entidade que controla mais de 50%
&
<
) Organizagdes de Produtores D
Ano Montante

2021

2022

Figura 2 — Selecionar Tipologia Candidato

O preenchimento do formulario, inicia-se pela indicacdo da tipologia do beneficidrio, por aposicdo de
“picolete”, como indicado na figura anterior.

Se selecionada a tipologia relativa a entidades detidas em mais de 50 % por cooperativas agricolas,
deve ser assinalado o NIPC dessa cooperativa, no campo disponivel para esse efeito.

DAM/UMIM Pigina 8|16
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Guardar  Cancelar (2}

Tipologia do candidato

a) Cooperativas Agricolas e Multissetoriais Agricolas; (
b) Entidades detidas em mais de 50 %, por cooperativas do setor agricola
NIPC da entidade que controla mais de 50%

XXXHOOXXH

c) Organizacbes de Produtores L

Ano Montante
2021 10000000,00

2022 0,00

Figura 3 — Inscrever Montante dos Consumos Gasdleo

Os montantes relativos aos gastos com consumo de gaséleo, devem ser inscritos em cada um dos anos
respetivos, nos campos disponibilizados para esse efeito, e em conformidade com os respetivos
registos contabilisticos.

Independentemente de ter ou ndo consumos, ou estar, ou ndo reconhecido/credenciado em algum
dos anos em causa, ambos os campos devem ser sempre preenchidos, registando valor “0” (zero), caso
nao tenha consumo ou ndo seja elegivel em algum desses anos.

Na eventualidade de ser elegivel, mas assinalar consumos a “0”, é apresentado alerta informativo,
indicando se, sendo elegivel, ndo pretende apresentar candidatura. Sendo informativo, ndo impede
submissdao documento, mas somente para alertar para eventuais lapsos de preenchimento.

[1.3 — Submissdo de documentos

Os candidatos a este apoio, devem submeter neste formuldrio os documentos de suporte ao pedido,
mais em concreto:

v" Extrato contabilistico de cada um dos anos, para o qual indicaram montantes relativos
a consumo de gasdéleo — para este efeito, deve ser anexado o balancete analitico de
cada um dos anos, bem como o extrato detalhado da conta onde foram registados
esses custos (Contas 6XXX), com o registo do montante de consumos gaséleo;

v Fichas de imobilizado com as viaturas relativas aos consumos de gaséleo;

v" Certid3o registo comercial, para os candidatos que s3o detidos maioritariamente por
cooperativas agricolas.

9116
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Para efeitos de insercdo de documentos, devem aceder ao respetivo separador e, em modo de edicdo,

. , + . .
clicar no simbolo ~ , como consta da figura infra.

Guardar Cancelar (2}

LUl rauwy Laruciiue (vaapauivg

Documentos

Documentos

Tipo Nome do Ficheiro Observagdes

Figura 4 — Abrir caixa de selecdo documentos

A acdo anterior, ird abrir a caixa de sele¢cdo de documentos, para selecao do ficheiro a carregar, como
indicado na figura seguinte, devendo ser clicado em “Escolher”, para abrir o explorador de ficheiros do
computador, e permitir encontrar o ficheiro pretendido.

Upload de Novo Documento

Instrugdes: Escolha o documento que pretende premindo em "Escolher..." e
depois p "Adicionar”. O documento serd adicionado a tabela de
documentos onde devera completar os detalhes sobre o documento.

Q Escolher...

Cancelar Adicionar

Figura 5 — Escolher ficheiro

Selecionado o ficheiro, deve ser clicado em “Adicionar”, para que o mesmo seja associado ao
formulario, como figura infra:

Upload de Novo Documento

Instrugdes: Escolha o documento que pretende premin “Escolher..." e
depois prima em "Adicionar”. O documento sera adiciol tabela de
documentos onde deveré completar os detalhes sobre o documento

C:\fakepath\MELRAA-3000-11.pdf Q Escolher...

Cancelar Adicionar

Figura 6 — Adicionar ficheiro

DAM/UMIM Pdgina 10|16
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Depois de carregado, deve ser selecionado o tipo de documento, a que corresponde o ficheiro,
selecionando para o efeito, uma das hipdteses de escolha da caixa:

Guardar  Cancelar

(]
Documentos  Termo de Aceitaca E AViso!

Documentos

Tipo Nome do Ficheiro Observagdes

x

<Escolha o Tipo de Anexo> 4| MELRAA-1703-18.pdf

<Escolha o Tipo de Anexo>
Balango Contabilistico 2021
Balanco Contabilistico 2022
Certidao Registo Comercial
Lista de Imobilizado das Viaturas

Apoio Custos Gaséleo@T (v1.0.0 release 20231209.1436) [362-2]
Copyright © 2018 IFAP. Todos os direitos reservados.

Privacidade - Suporte - ISO/IEC 27001:2013

Figura 7 — Tipologia de ficheiro

Devem ser carregadas tantas linhas quanto os ficheiros a adicionar, bastando para tal clicar
novamente em +, e repetir o processo.

Guardar  Cancelar

2]
Documentos

Tipo Nome do Ficheiro Observagdes

x Lista de Imobilizado das Viaturas 4 MELRAA-1703-18.pdf

% [<Escolha o Tipo de Anexo> 4] Fatura za06232 3530500751 pdf

<Escolha o Tipo de Anexo>
Balanco Contabilistico 2021
Balango Contabilistico 2022

Certiddo Registo Comercial
Lista de Imobilizado das Viaturas o

+

Apoio Custos Gaséleo@T (v1.0.0 release 20231209.1436) [362-2]
Copyright © 2018 IFAP. Todos os direitos reservados

Privacidade - Suporte - ISO/IEC 27001:2013

Figura 8 — Submeter ficheiros complementares

Concluido o carregamento de ficheiros, deve ser efetuado o “Guardar”, para que a informacao fique
associada ao documento.

DAM/UMIM Pdgina 11]16
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[I.4 — Declaracao de Compromisso

A submissdo deste formulario, deve ser precedida da concordancia do beneficidrio com as condigdes
de apoio, bem como a anuéncia de consulta por parte do IFAP junto de outras entidades externas (AT,
Seguranca Social e Agéncia para o Desenvolvimento e Coesao), para efeitos de valida¢do das condi¢cGes

complementares de pagamento.

Guardar  Cancelar

Nas condigdes previstas, e para o fim visado na Portaria n.° 376/2023, de 16 de novembro, declaro:

-9 REPUBLICA
PORTUGUESA

* Ter perfeito conhecimento do regime de Apoio a que me candidato e asseguro o cumprimento de todos os critérios estabelecidos;

* Que as informagdes constantes da minha candidatura sao verdadeiras e que tenho conhecimento que o IFAP, I.P., ou outras entidades competentes, efetuarao as agoes de controlo que se

afigurem necessdrias ao correto pagamento do apoio;

* Que as informacdes constantes da minha candidatura sao verdadeiras e que tenho conhecimento que o IFAP, IP, ou outras entidades competentes, efetuarédo as acdes de controlo que se
afigurem necessérias ao correto pagamento do apoio, nomeadamente, as validagoes previstas no art.® 15.° da Portaria citada;

* Ter conhecimento que o incumprimento das regras estabelecidas constitui fundamento suscetivel de determinagéo da devolugao da totalidade dos apoios recebidos;

* Ter conhecimento das regras de aplicagdo dos limites de elegibilidade do apoio;

* Ter sido informado sobre os meus direitos enquanto titular dos dados pessoais declarados e demais informagao relativa a protecao dos mesmos constantes da "Politica de Privacidade" do

IFAP, I.P. divulgada no respetivo portal, em www.ifap.pt, onde poderei obter uma cépia da mesma.

Li e tomei conhecimento dos pressupostos do termo de aceitagao E

Sim
Né&o

Figura 9 — Declaracdo de compromisso

Para efeitos de aceitacdo da declaragdo de compromisso, em modo edi¢do, deve ser selecionada a

opcdo “Sim”, na caixa de op¢ao, tal como indicado na figura anterior.

A ndo aceitacdo do formuldrio, impede a respetiva submissao.

[1.5 — Erros/Avisos

Apds validagao do documento, podem ser gerados erros ou alertas, a serem apresentados neste

separador, tal como indicado na figura infra:

Editar  Validar  Submeter..  Eliminar..

Sair

Erros e avisos gerados durante a validagao do documento

origem cadigo
e 3 NIB

] Dacumentos 5 Documentos

(] Documentos 5 Documentos

(=] Dacumentos 5 Documentos

(%] [ Termo de Aceitagio

Descrigio

Complemento

O NIB indicado na Identificacdo do Beneficiario (1B}
ndo se encontra vilido, deve proceder 3 sua
stualizacdo. Alerts-se que a ndo resolugdo dests
ocorréncia impede o pagamento do apoio.
Aguarda Validac3o do IGCP/SIBS.

Assinalou custos com consumas no ano 2021, tem
de efetuar upload do respetive extrato
contabilistico.

N3o efetuou upload da Certiddo Registo
Comercial, € obrigatério o respetivo registo desse
documenta.

Nao efetuou uplead das) ficha(s) de Imobilizado
de viaturas, & obrigatdrio o respetivo registo desse
documento.

Para submissdo da candidatura deverd proceder &
anuéncia dos termos constantes no termo de
aceitagio

Figura 10 — Ecra de Erros/Avisos
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Esta informacdo, traduz-se em duas tipologias de avisos:

- Erros Impeditivos — com simbolo vermelho, e impedem a submissdo da
candidatura;

- Alertas — com simbolo amarelo, e representam mensagens de informacdo/avisos que ndo
impedem a submissdo da candidatura

Os campos da pagina sdo:

i - Alertas, ndo impede a submissdo da candidatura

Simbolo ;
° Erro impeditivo a submissdo da candidatura
' Separador onde se encontra o erro a corrigir ou ao qual o alerta diz respeito,
Origem i clicando em cima do link de origem o utilizador sera automaticamente
© direcionado para esse separador
Cédigo ' Cddigo interno do erro ou do alerta
_________________________ il
Descricdo » Descri¢do do cddigo

' Mensagem de erro completa
Complemento

Anexo Il — Submissdao da Candidatura

Apds validacdo do formuldrio, caso a candidatura possua erros de validacdo, sera apresentada no ecra

uma mensagem “ decumento ndo se enconira valido! Por favor comija os erros e Valide novamenie o documento , € 0S erros serdo listados
no Separador “Erros/Avisos” (ponto anterior).

No separador com indicagdo de erros, caso se aplique, devera fazer “Editar” e retificar ou preencher a
informacgdo em falta, e clicar em “Guardar”.

Deve voltar a efetuar a acdo de “Validar” e, se o formuldrio n3o tiver erros, serd dada mensagem a
indicar que o documento foi validado com sucesso, ficando no separador “Erros/Avisos” apenas os
alertas, caso se aplique, que requerem uma leitura atenta.

Nesta fase sera disponibilizado o botdo “Submeter”, o qual deve ser clicado para desencadear a
submissdo da candidatura (Figura 1).

Editar Validar Sub Eliminar... Desistir Sair

Figura 1 — Botdes do topo do documento - Submeter

13| 16
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E mostrada a mensagem da caixa infra para que confirme a intencdo de submiss3o da
candidatura (Figura 2).

iDigital {(Submeter Documento) - Trabalho - Microsoft Edge

21 hitps://tstapj3.ifap.pt/iDigital.controloAnexos/documento/submeter.xhtmi?sessan=-256175114

Submeter Documento

Par favor confirme gue pretende submeter o documento CANQTC23 com n.” 54 e versao 2 do
beneficidrio NOME DO NIFAP | | com MIFAP |

Cafpelar

Figura 2 — Caixa de submissao da candidatura

NOTA: O prazo de submissdo entre clicar no botdo “Validar” e no botdo
“Submeter” é de trés minutos. Sempre que este periodo seja ultrapassado é
mostrado o erro abaixo. Basta clicar no botdo “Cancelar”, validar novamente a
candidatura e por fim clicar no botdo “Submeter” novamente.

iDigital (Submeter Documento) - Trabalhe - Microsoft Edge

5] hittps://tstap)3.ifap.pt/iDigital.controloAnexos/documento/submeter.xhitmi

o ORA-20005- O documento MEDCRIPT22-61-1 ndc pode ser submetido. O documento deve ser o

validade até 1 minutos antes de ser submetido. ORA-06512: at "CAN.CANPKO02_09", line 2171
ORA-DB512" at "CAN CANPKO02 09" line 1517 ORA-D6512_ at line 1

mformacoes disponiveis sobre os

For faver confirme gue pretende submeter o doouments ¥T22 com n.° 61 evers3o 1 do
beneficidric NOME DO NIFAP . om NIFAP 3

Figura 3 — Candidatura com erros
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Apds esta operagdo deverd voltar a clicar em “Submeter” e, assim, a candidatura ficara
submetida. Por fim, apenas tera de clicar em “Fechar” na mensagem da caixa (Figura 15).

iDigital (Submeter Documento) - Trabalho - Microsoft Edge

B https//tstapid.ifap.pt/iDigital. contraloAnexos/dacumento/submeterxhimi

Submeter Documento

Documento submetido com sucesso!
O documento MEDCRIPT22 com n.= 61 & versdo 1 do beneficidrio NOME DO NIFAP 336 com NIFAP

336 foi submetida com sucesso. N3o se esqueca de remeter ao IFAP toda a documentacio

necesssria, caso assim tenha sido definido.

é/

Figura 4 — Caixa de submissdo da candidatura

A candidatura so6 estara formalizada com a submissdo do formuldrio na aplicacdo informatica.
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