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. ENQUADRAMENTO

A Portaria n.° 54-1/2023 de 27 de fevereiro, estabelece as normas nacionais de aplicacdo
das intervencdes de apoio associado ao rendimento para as superficies, nomeadamente
a Intervengdo A.1.2.7 - cereais praganosos € d Intervengdo A.1.2.8 - milho grao.

A atribuicdo dos apoios destas intervencdes é concedida mediante o cumprimento das
condig¢des previstas nos artigos n.° 25.° e n.° 27 da referida Portaria.

Por forma a verificar o cumprimento das condicdes de atribuicdo previstas para as
infervencdes, € necessdria a submissdo das Declaragoes de Entrega na plataforma
iDigital no portal do IFAP, I.P. (https://www.ifap.pt).

As Declaracdes de Entrega sdo submetidas pela Organizacdo de Produtores (OP)
infroduzindo a informacdo por intervencdo dos produtores de cereais praganosos €/ ou
milho gréo que se candidataram no Pedido Unico (PU) 2023.

O presente Manual do Utilizador pretende dar a conhecer aos utilizadores, o modo de
preenchimento dos diferentes separadores da Declaracdo de Enfrega.

Il. ACESSO AO FORMULARIO NO IDIGITAL

O acesso a aplicacdo de recolha on-line das Declaracdes de Entrega (iDigital) pode ser
feito através da drea reservada no Portal do IFAP (https://www.ifap.pt).

]
/!J meituto ds Hrancismente O IFAP UDAS/APOIOS  INFORI OES  ESTATISTICAS ~ PAGAMENTOS  APOIO AO BENEFICIARIO
DT iy " M S W) oo/ Regstar

Figura 1 - Portal do IFAP - acesso a drea reservada
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ENTRAR no portal REGISTAR utilizador

Utilizador v[n® IFAP] (exemplo: v8999939) NIF
Palavra-Chave MIFAP - 24 =30 permitidos algarismos

O Lembrar-me

REGISTAR

au —_—
Login com CartSo de Cidad3o / Chave Mdavel Digital Esqueci-me da Palavra-chave

Regjstar (Criar MIFAP) com Cartdo de CidadEa/Chave

Mais Infarmacio (1) Mével Digital

Waiz Informasdo (1)

550 reservado au portal do IFAP esté restrit aos utilizadors:
%2, estando insarporades mecanismos de ssgurancs qu
reservanda-se as IFAP o dirsito
sistema com o abjectiva de identif

Ao IFAP resarva-se iguslments o dirsite de proceder criminalmente comira o individuas ou
arganizages que iniciem tentativas de acessa n3o autorizadas.

Figura 2 - Portal do IFAP - acesso a drea reservada (utilizador/ palavra-chave)

Dentro da drea reservada, deverd aceder a opcdo de menu “O Meu Processo” e
escolher no iDigital a opcdo “O Meu Processo”, “Candidaturas”.

OIFAP AJUDAS/APOIOS INFORMAGOES PAGAMENTOS ESTATISTICAS APOIO BENEFICIARIO | AREA RESERVADA E Q Bem-vindo

ry

- O Meu Processo

Aplicagbes

ANG 0S NO ACESSO
5 SISTEMAS DO IFAP

Manuais S NO ACESSO AOS SISTEMAS ...

- Certificagdo

Intervengdo em
Mercados

Ajudas no ! Projetos de
B o /
P Pedido Unico Investimento £

Figura 3 - Acesso ao menu " O Meu Processo" no iDigital
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iDigital

Bem-vindo ao iDigital, a plataforma on-line do IFAP

© Gestao Histoérico

© Medidas de Mercado

Caracterizagdo Exploracdo @+ (

@1

© Snira mm) (© O Meu Processo

Suinos Bam-vindo ao Meu Processo. Este espaco ¢

@1 seu e contém informacdes do seu interesse
Utiize-o e explore-o

Figura 4 - Acesso ao menu de "O Meu Processo"

O Meu Processo

Bem-vindo ac Meu Processo. Este espago é seu e contém informagoes do seu interesse. Utilize-o e explore-o.

Digital -~ O Meu Processo

< Identificacao do Beneficiario (1B)
Consulta, alteracbes e emos de IB.
@2

© Candidaturas
Entrega. alteracdo e consulta de candidaturas para a campanha/ano

© Apoios ao Investimento
(2007-2013), D

Rural e Pescas (2020)
®+3

© Pagamentos
Obtencdo de informacdes sobre Pagamentos efetuados,
o

em curso: PU, VITIS, Isencdo da Taxa de Audiovisual e Regime Apoio de D ¢do de Sangbes
Animais: Intenc@o de Candidatura. Comunicacdo de las e Ativas e Di de
(RPB, RPA. MAA_ FTA). Pedido Ajuda Al Fo Animal (I de Apoios ao i (2014-2020)
rurals). Indemnizagbes por ataque de Lobo Ibérico. Medida Excedonal @k
@ Temporaria - aves, suinos e produgdo de ovos @ de leite de
i Apoio Excecit de crise.
© Superficies @ Seguros

Consulta e obtengdo de Parceldrio (IE e P3), de Pedido de
Comunicagio e Alteracio de Uso - Pastagens Permanentes € de
Documento de Caracterizacio de Parcela para efeitos de Bolsa de
Terras (DGADR). Visualizador iSIP. Listagem de Compromissos.
MAAFTA

@+t

Obtengdo de informagdes relativas a Seguro de Colheitas, Seguro
Viticola de Colheitas & Seguro de Frutas e Horticolas - Organizagdes
de Produtores (elegiveis no dmbito dos Fundes Operacionais)
@4

Figura 5 - Acesso ao menu de "Candidaturas”

O acesso a declaracdo de entrega é efetuado escolhendo as opcdes “Apoio Associado
de Superficies” e "Declaracdes de Entrega”.

DAD/UPAD
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Apoio Associado de Superficies
Declaragies de Entrega
1

- [O Declaragdes de Entrega ]

Abrir Declaracies de Entraga em Apoio Associado de Superficies
@ fidigital canapo/documento/procurar xdibml

Figura é - Acesso ao menu de "Apoio Associado de Superficies”, “Declaragées de Entrega”.

. DECLARAGOES DE ENTREGA PARA 2023

1.1. Criar Declaragao de Entrega

Aposs clicar na opgdo “Declaracdes de Entrega” (Erro! A origem da referéncia nao foi e
ncontrada.), cada OP deverd identificar o seu “NIFAP” ou “NIF/NIPC”, selecionar a
intervencdo para a qual pretende apresentar a declaracdo e clicar na opcdo “Criar”.

% A.1.2.7 — Cereaqis Praganosos;
“ A.1.2.8 - Milho grdo.

Procurar documentos

Instrugdes: Indique o critério da sua procura e prima em "Procurar...”. Os resultados surgirdo numa tabela mais abaixo. Pode escolher se os resultados apenas incluem a Ultima versao do documento ou se
incluem todas as versdes. Para criar um novo documento indique o NIFAP e prima em “Criar..."
- NIFAP
NIF/NIPC 5
Intervengao I[s(olhn a Intervencao :l Criar,,,
N.? do Documento
A1.27

Utiizador  LA1:28

Q Procurar... Apenas a Ultima versao

Figura 7 - Criar Declaragcdo de Entrega

1.2. Separador Rosto

No separador “Rosto” da declaracdo, € identificada a OP e a intervencdo. A informacdo
especifica de cada produtor, deverd ser importada através de um ficheiro.

DAD/UPAD 4
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Guardar  Cancelar

Tipo de documento: Contratos/Declaracdes entrega A.1.2.7/A.1.2.8 (CANAPQ2023) Tipa: Normal (NOR) N.7 do documenta: (N/A) Versao: (N/A)
Nome: NIFAP: NIF/NIPC:
Estado: Novo (0) Validado em: (N#o validado) Submetido em: (Néo submetido)

Utilizador Titular:
Criado em (Sem data criagéo) por (N/A)
Ultima alteragio em (Sem data alteragio) por (Sem autor)

,,
i
o

Organizagéo de Produtores

Nome:
Intervencdo:
Produtores
@Importar ficheiro
B N.” Seq NIF Produtor Cultura Quantidade (TON) Membro de OP Data de Contrato Contrato

Registos ndo encontrados
Numero Produtores: 0 Quantidade Total: 0.0
Figura 8 - Separador "Rosto"
1.2.1. Importar Ficheiro

No separador “Rosto”, deverd importar o ficheiro de entregas com a informacdo
especifica dos produtores em formato “.xt", com a seguinte sequéncia e estrutura de
dados:

X3

S

NIF do produtor;

*

% Intervencdo (A.1.2.7 ou A.1.2.8);
% Codigo da cultura;

Tabela 1 - Cédigos das culturas

Intervengdo Cédigo Cultura

A.1.2.7 001014 Trigo mole
A.1.2.7 001015 Trigo duro
A.1.2.7 003 Centeio
A.1.2.7 004 Cevada
A.1.2.7 005 Aveia
A.1.2.8 006 Milho
A.1.2.7 007 Triticale

< Quantidade total (toneladas);

“ Membro de OP (S/N);

DAD/UPAD 5
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Data de assinatura do contrato (AAAA-MM-DD) (obrigatério para os produtores
ndo membros da OP).

A informacdo do ficheiro ndo deverd conter espacos e cada um dos campos da

estrutura de dados deverd ser separado por ;" (Figura 9).
= O
= Exemplo L =+
Ficheire Editar Ver br]
123456789;A.1.2.7;001014;3;5S;
987654321;A.1.2.7;004;5,5;N;2023-01-01;
Ln 6, Cal 1 73 carateres 100% Windows {CRLF) UTF-&

Figura 9 - Exemplo de ficheiro a importar

A titulo de exemplo (Figura 9):
O produtor com NIF 123456789, candidatou-se a intervencdo A.1.2.7, com a cultura

de trigo mole, produziu a quantidade total de 3 toneladas e € membro da OP (S).

O produtor com NIF 987654321, candidatou-se a intervencdo A.1.2.7, com a cultura
de cevada, produziu a quantidade total de 5,5 toneladas, ndo é membro da OP
(N), comercializa a sua produ¢do através de contrato celebrado com a OP a 01

de janeiro de 2023.

Para importar o ficheiro deverd clicar em “Importar ficheiro”, de seguida escolher o
ficheiro apds clicar em “Escolher” (serd disponibilizado para escolha os ficheiros

guardados pelo utilizador) e por fim, clicar na opcdo “Adicionar”.
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Guardar  Cancelar

Tipo de documento: Contratos/Declaracdes entrega A.1.2.7/A.1.2.8 (CANAPO2023) Tipo: Nermal (NOR) N.7 do documento: (N/A) Versao: (N/A)
Nome: NIFAP: NIF/NIPC:
Estado: Novo (0) Validado em: (N&o validado) Submertido em: (Ndo submetido)

Utilizador Titular:
Criado em (Sem data criagéo) por (N/A)
Uldima alteracio em (Sem data alteracéo) por (Sem autor)

Rosto Documentos Erros/Avisos

Organizagdo de Produtores

Nome:

Intervencdo:

Produtores

- @Impunarf‘cha\'m

3 N.” Seq NIF Produtor Cultura Quantidade (TON) Membro de OP Data de Contrato Contrato

Registos n&o encontrados

Nimero Produtores: 0 Quantidade Total: 0.0

Figura 10 - Importar ficheiro

Importar ficheiro (.txt)

Instrugdes: Escolha o documento que pretende premindo em "Escolher.." e
depois prima em “Adicionar”. O documento sera adicionado & tabela de
documentos onde devera completar os detalhes sobre o documento.

Exemplo.txt Q Escolher... ‘-

§

Cancelar Adicionar

Figura 11 - Escolher o ficheiro e adicionar

Apds “Adicionar”, ainformacdo ficard preenchida no separador do “Rosto™.

E possivel fazer alteracdes nos campos preenchidos com a informacdo dos Produtores,
sem importar um novo ficheiro (eliminar “x” e adicionar “+" linhas e corrigir campos). O
ficheiro ndo € alterado, sdo alterados os dados da Declaragcdo a submeter.

DAD/UPAD 7
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icheiro carregado com sucesso

Guardar Cancelar

Tipa de documento: Contratos/Declaragdes entrega A.1.2.7/A.1.2.8 (CANAPO2023) Tipo: Normal (NOR) N.* do documenta: (N/A) Vers3o: (N/A)

Nome: NIFAP: NIF/NIPC:
Estado: Novo (0) Validado em: (N&o vali ) Submesick

em: (Néo

Organizagdo de Produtores

Urilizador Titular:

Criado em (Sem data criagéio) por (N/A)
Uttima alterac3o em (Sem data alteraglio) por (Sem autor)

Nome:
Intervencao
Produtores
' @impertar ficheire ‘
-+ N.° Seq [ NIF Produtor Cultura Quantidade (TON) Membro de OP Data de Contrato ] Contrato
® 1 CENTEIO 3.0 Sim - B
x 2 AVEIA 1.0 Nao - 2023-01-01 [ ]

Numero Produtores: 2

Quantidade Total: 4.0

Figura 12 - Campos editaveis apds importagdo de ficheiro

Apods confirmar a informacdo importada, deverd clicar na opgcdo “Guardar”.

icheiro carregado com sucesso.

W o o

Tipo de documento: C &

ga A.1.2.7/A.1.2.8 (CAR
Nome: +INIFAP: NIF/NIPC:
Estado: Nove (0) Validado em: (N&o validada) Submetido em: (Nao submetido)

Organizac¢ao de Produtores

Nome:
Intervencdo:
Produtores
@importar ficheiro
+ N.° Seq NIF Produtor Cultura
x 1 CENTEIO
x 2

AVEIA

Numero Produtores: 2

) Tipo: Normal (NOR) N.° do dacumenta: (N/A) Versao: (N/A)

Usilizador Tirular:

Criado =m (Sem data criagio) por (N/A)
Ultima afzerac3o em (Sem data alteragao) por (Sem autor)

Quantidade (TON)

Membro de OP Data de Contrato Contrato
30 sim = .
10 Nao - 2023-01-01 [ ]

Quantidade Total 4.0

Figura 13 - Guardar Declaragdo apds importagdo de ficheiro

DAD/UPAD



,,!}A IFAP )
Instituto de Financiamento 2 2
//‘ DECLARACOES DE ENTREGA PARA 2023

da Agricultura ¢ Pescas. LF
MANUAL DO UTILIZADOR

\

1.3. Separador Documentos

Caso o produtor ndo seja membro da OP, deverd fazer o upload do contrato celebrado
com a OP atfravés do qual comercializa a sua producdo, no separador dos Documentos.

Aposs “Editar” e selecionar a opgdo “+" (Adicionar um novo ficheiro...), deve selecionar o
documento através da opcdo “Escolher” (serd disponibilizado para escolha os ficheiros
guardados pelo utilizador). Depois de escolher o ficheiro pretendido, deverd selecionar a
opcdo “Adicionar” (Figura 14 e Figura 15).

» Editar  Validar  Submeter..  Eliminar..  Sair < Atualizar

Tipo de documento: Contratos/Declaragdes entrega A.1.2.7/A.1.2.8 (CANAP02023) Tipo: Normal (NOR) Periodo: 1 N.° do documento: 9 Versao: 1
Nome: NIFAP: NIF/NIPC
Estado: Inicial (1) Validado em: (Ndo validado) Submetido em: (Nao submetido)

Utilizador Titular:
Criado em 2024-01-22 08:55:01 por
Ultima alteragao em 2024-01-22 08:55:01 por

Rosto Documentos Erros/Avisos

Documentos Enviados por Upload

=)

Nome do Ficheiro Tipo NIF Cultura

Figura 14 - Editar Separador dos Documentos

Upload de Novo Documento

Instrucdes: Escolha o documento que pretende premindo em "Escolher..." e
depois prima em "Adicionar". O documento sera adicionado a tabela de
documentos onde devera completar os detalhes sobre o documento.

Q Escolher... «

Cancelar Adicionar

Figura 15 - Selegdo do ficheiro (contrato) para Upload

Aposs “Adicionar” o documento do contrato, deverd indicar o NIF do produtor e a cultura
e clicarem “Guardar”.

DAD/UPAD 9
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Tipo de documento: Contratos/Declaracdes entrega A.1.2.7/A.1.2.8 (CANAP02023) Tipo: Normal (NOR) Periodo: 1 N.° do documento: 9 Versao: 1

Nome: NIFAP: NIF/NIPC:
Estado: Inicial (1) Validado em: (N&o vali Submetido em: (Néo
Utilizador Titular:
Criado em 2024-01-22 08:55:01 por
Ultima alteracio em 2024-01-22 08:55:01 por
Documentos Erros/Avisos

Documentos Enviados por Upload

Nome do Ficheiro Tipo NIF Cultura

x Contrato.pdf Contrato » <Seleccione um valor> 4 <Seleccione um valor= -

Figura 16 - Selegdo do NIF e da Cultura referentes ao contrato de Upload

1.4. Editar, guardar, validar

Ao longo do preenchimento do formuldrio nos diferentes separadores pode ir gravando
os dados da declaracdo, pressionando a opcdo “Guardar”.

‘ Guardar  Cancelar

Tipo de documento: Contratos/Declaracdes entrega A.1.2.7/A.1.2.8 (CANAP02023) Tipo: Normal (NOR) Periodo: 1 N.° do documento: 9 Vers3o: 1
Nome: NIFAP: NIF/NIPC:
Estado: Inicial (1) Validado em: (Néo validado) Submetido em: (Ndo submetido)

Utilizador Titular:

Criado em 2024-01-22 08:55:01 por
Ultima alteracdo em 2024-01-22 08:55:01 por

Documentos Erros/Avisos

Figura 17 - Guardar Declaragdo de Entrega

Para fazer alteracdes aos dados j& guardados ou para preencher outro separador,
deverd pressionar a opcdo “Editar”.

DAD/UPAD 10
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- Editar  Valider  Submeter..  Eliminar..  Sair S Acwalizar

Tipo de documento: Contratos/Declaracdes entrega A.1.2.7/A.1.2.8 (CANAP02023) Tipo: Normal (NOR) Periodo: 1 N.° do documento: 9 Verséo: 1

Nome: NIFAP: | NIF/NIPC:
Estado: Inicial (1) Validado em: (Ndo ido em: (Ndo
Utilizador Titular:
Criado em 2024-01-22 08:55:01 por
Ultima alteragio em 2024-01-22 08:55:01 por
Documentos | Erros/Avisos

Figura 18 - Editar Declaragdo de Entrega

Apds “Gravar” o formuldrio, fica disponivel a opcdo "Validar” que ird efetuar as
necessarias validacoes aos dados da Declaracdo.

Na sequéncia da validacdo serdo gerados Erros/ Avisos numa listagem no separador
“Erros/ Avisos”.

Editar  Validar  Submeter Eliminar...  Sair < Awalizar

Tipo de documento: Contratos/Declaracdes entrega A.1.2.7/A.1.2.8 (CANAP02023) Tipo: Normal (NOR) Periodo: 1 N.° do documento: 9 Verséo: 1
Nome: NIFAP: | NIF/NIPC:
Estado: Inicial (1) Validado em: (N&o validado) Submetido em: (N&o submetido)

Utilizador Titular:
Criado em 2024-01-22 08:55:01 por
Ultima alteracio em 2024-01-22 08:55:01 por

Rosto Documentos Erros/Avisos

Figura 19 - Validar Declaragdo de Entrega

1.5. Separador Erros/ Avisos

Neste separador sdo listados todos os Avisos (“) e Erros (@) resultantes da validacdo
efetuada apds o preenchimento da Declaracdo de Entrega para 2023.

DAD/UPAD 11
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Editar  Validar

S Atualizar

Submeter...  Eliminar... = Sair

Tipo de documento: Contratos/Declarages entrega A.1.2.7/A.1.2.8 (CANAPO2023) Tipo: Normal (NOR) Periado: 1 N7 do documento: 9 Vers3o: 1
Nome: NIFAP: NIF/NIPC
Estado: Viélido (3) Validado em: 2024-01-22 10:16:55 Submetido em: (N&o submetido)

Urilizador Titular:
Criado em 2024-01-22 08:55:01 por
Ultima alterago em 2024-01-22 10:16:55 por

|mprimir

QOrigem

Codigo

Descrigdo Complemento Regra

Figura 20 - Listagem de Erros/ Avisos gerados apés validagdo do formuldrio

Apenas os Erros sdo impeditivos da submissdo da Declaracdo, pelo que devem ser
corrigidos antes de se efetuar nova validacdo.

Os Erros/Avisos que poderdo surgir ao longo do processo de validacdo do formuldrio séo
os apresentados na proxima listagem:

Tabela 2 - Listagem de Erros/ Avisos

Erros/ Avisos Regra Tipo

Ficheiro obrigatério em falta Ficheiro de enfregas em falta deve ser Impeditivo
obrigatoriamente carregado

Conteudo do campo do ficheiro O conteudo do campo do ficheiro deve Impeditivo
corresponder & estrutura definida

NIF sem candidatura a intervengdo A candidatura ao PU é obrigatéria, NIF = Alerta

candidata no PU sem candidatura & intervencdo no PU no
ficheiro das entregas

Nao foi efetuado upload do contrato Os produtores ndo membros da OP  Impeditivo
devem efetuar o upload do contrato

Campo do NIF do produtor ndo Deve preencherocampo do NIF Impeditivo

preenchido

Campo da data de contrato ndo estd Deve preencher o campo da data do  Impeditivo

preenchido confrato

Campo preenchido a zero O campo do ficheiro das entregas estd  Impeditivo
preenchido com zero

Produtor nGo associado da OP A OP gue carrega o ficheiro nGo coincide = Alerta
com a OP declarada no PU

Fim do periodo de recolha do ficheiro O ficheiro s6 pode ser recolhido até & Impeditivo
data-limite

A OP, ndo estd reconhecida A OP deve estar reconhecida Alerta

12
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1.6. Submeter a Declarag¢do de Entrega

A submissdo € o processo de finalizacdo do documento. O documento € considerado
oficialmente aceite apenas apds a submissdo.

Apss “Validar” e caso ndo existam Erros impeditivos, a Declaracdo de Entrega pode ser
submetida, atraves da opgcdo “Submeter”.

documento foi validado com sucesso. No entanto existem alguns avisos/alertas que deve verificar antes de submeter o documento x

Editar  Validsr  Submeter..  Eliminar..  Sair < Aslizar

L

Tipo de documento: Contratos/Declaragdes entrega A.1.2.7/A.1.2.8 (CANAPQ2023) Tipo: Normal (NOR) Periodo: 1 N.* do decumentao: @ Vers3o: 1
Nome: NIFAP: NIF/NIPC:
Estade: Vilido (3) Validado em: 2024-01-22 10:16:55 Submetido em: (Néo submetido)

Utilizador Titular:
Criade em 2024-01-22 08:55:01 par
Ultima alteragio em 2024-01-22 10:16:55 por

Rosto Documentos Erros/Avisos

Imprimir

Origem Cédigo Descrigao Complemento Regra

Figura 21 - Submeter a Declaragdo de Entrega (1)

Submeter Documento

Por favor confirme que pretende submeter o documento CANAPO2023 com n.®
e vers3o 1 do beneficiario com NIFAP

4

Cancelar Submeter

Figura 22 - Submeter a Declaragdo de Entrega (2)

1.7. Consultar a Declaragao de Entrega

Para consultar um formuldrio de Declaragdo de Entrega ja criado, deverd ser indicado o
“NIFAP" e selecionar a opcdo “Procurar”. Também poderd ser feita mediante o
preenchimento do campo “NIF/NIPC”, *N.° do Documento” ou “Utilizador™.

A pesquisa pode ser feita pela versdo, podendo ser “Apenas a Ultima versdo” ou “Todas
as versoes”.

De seguida, para visualizar o formuldrio deverd ser pressionada a opcdo * " (Figura 24).
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Procurar documentos

Instrugdes: Indique o critério da sua procura e prima em "Procurar...". Os resultados surgirdo numa tabela mais abaixo. Pode escolher se os resultados apenas incluem a Gitima versao do documento ou se induem
todas as versoes. Para criar um novo documento indique o NIFAP e prima em "Criar...",

.» NEP

NIF/NIPC
Intervenio | Escolha a Intervencio ¢| |ucoiac..

N.? do Documento

Urilizador

Apenas a (iltima verso

Todas as versdes J

L]

Q Procurar... [Apenasa Glima versao : ]

Figura 23 - Consulta da Ultima versao/ todas as versées da Declaragao

Procurar documentos

Instrucdes: Indique o critério da sua procura e prima em "Procurar...”. Os resultados surgirdo numa tabela mais abaixo. Pode escolher se os resultados apenas incluem a ditima versdo do documento ou se incluem todas as
versdes. Para criar um novo documento indique o NIFAP e prima em "Criar...".
NIFAP
NIF/NIPC
Imervengdo | Escolha a Intervengio ¢ Criar.

N.* do Documento

Utilizador
Q Procurar.. | Apenas a dltima versio ¢
‘ N.°do Doc. Versao Tipo NIFAP NIF/NIPC  Nome Intervengéo  Estado Data de Submissdo Desm. Unidade Organica
r 4 8 2 (ALl)Aheracio Interna A128 (4) Submetido = 2024-01-03 15:00:17
& 10 1 (NOR) Normal A127 (4) Submetido  2024-01-22 11:25:45
4 »

A mostrar a pagina 1 de 1 (linha 1 a 2 de 2 linhas) < || = | B

Figura 24 - Consulta do formuldrio da Declaragao

1.8. Eliminar a Declaragdo de Entrega

Desde que a Declaracdo ainda ndo tenha sido submetida, é possivel eliminar o
formuldrio.

A eliminacdo pode ser feita de duas formas, no menu inicial de “Procurar Documentos”
(Figura 25) ou selecionando a op¢do “Eliminar” em qualquer um dos separadores (Figura
26).

DAD/UPAD 14
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Apos clicar na opcdo “Eliminar” deve confirmar a pretensdo de eliminar.

T

= Menu

Procurar documentos

Instrugdes: Indique o critério da sua procura e prima em Procurar...”. Os resultados surgirdo numa tabela mais abaixo. Pode escolher se os resultados apenas incluem a Gitima versio do documento ou se incluem todas as versdes. Para criar um
novo documento indique o NIFAP & prima em "Criar..."
NIFAP
NIF/NIPC
Intervengio | A1.27 | Criar..

N.# do Documento

Urilizador
Q Procurar...  Apenas a Gltima versdo
‘ N2 doDoc. Versao Tipo NIFAP NIF/NIPC  Nome Intervencdo  Estado Data de Submissao Desm. Unidade Organica
S % 9 1 (NOR) Normal A127 (3) valido Substituir
Figura 25 - Eliminar o documento no menu inicial
T %
= Menu
Editar  Validsr  Submeter..  Eliminar..  Sair © Awalizar

Tipa de documento: Contratos/Declaracdes entreza A.1.2.7/A.1.2.8 (CANAPO2023) Tipo: Normal (NOR) Periodo: 1 N.2 do documento: 9 Versdo: 1
Nome: NIFAP: ' NIF/NIPC:
Estado: Valido (3) Validado em: 2024-01-22 11:06:16 Submetido em: (Néo submetido)

Utilizador Titular:
Criado em 2024-01-22 08:55:01 por
Ultima alteracdo em 2024-01-22 11:06:16 por

Rosto = Documentos  Erros/Avisos @3

Organizagao de Produtores

Nome:

Intervencao:

Figura 26 - Eliminar o documento no formuldrio da Declaragéo

Apds eliminacdo do formuldrio ndo é possivel efetuar quaisquer alteracdes a esse
documento.

Apenas € possivel “Eliminar” o documento se estiver no Estado 1 - “Inicial” ou Estado 3 -
“Valido”.

1.9. Substituir a Declara¢ao de Entrega

Formalizar uma Declaracdo de Entrega de SubstituicGo € possivel sempre que se
pretenda corrigir dados j& submetidos.
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Para criar o formuldrio de substituicdo deverd selecionar a opcdo “Substituir’ no menu
inicial *Procurar Documentos”.

T =
B Menu

Procurar documentos

Instrugdes: Indique o critério da sua procura e prima em "Procurar...”. Os resultados surgirdo numa tabela mais abaixo. Pode escolher se os resultados apenas induem a Gltima vers3o do documento ou se incluem todas as versdes. Para criar um
novo documento indique o NIFAP e prima em "Criar..."
NIFAP
NIF/NIPC
Intervengdo | A1.27 | Crier..

N.* do Documento

Utilizador
Q Procurar...  Apenas a Gltima versio
N.°doDoc. Versdao Tipo NIFAP NIF/NIPC  Nome Intervengéo  Estado Data de Submissao  Desm. Unidade Organica ‘
& 10 1 (NOR) Normal A127 (4) Submetido = 2024-01-22 11:25:45 Substituir...

Figura 27 - Substituir o formuldrio da Declaragdo

Apss selecionar o “Substituir”, o utilizador deverd confirmar que pretende substituir. A
partir da confirmacdo é gerada uma nova versdo do documento.

E sempre o Ultimo formuldrio submetido, normal ou de substituicdo, que é considerado
como a Declaracdo de Entrega para 2023 para os produtores constantes desse
formuldrio.
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